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Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Starte Deine Ausbildung 2026 bei uns als Kauffrau / Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d).

Du möchtest nicht einfach nur „irgendwas im Büro“ machen, sondern Organisation,
Kommunikation und echtes Teamwork sind genau Dein Ding? Dann starte Deine
Ausbildung bei uns.

BoWo Bauelemente ist ein modernes Familienunternehmen mit über 50
Mitarbeitenden. Wir planen, produzieren und montieren seit über 35 Jahren u.a.
hochwertige Fenster und Türen für private und gewerbliche Kunden.

Das erwartet Dich bei uns

abwechslungsreiche Aufgaben statt eintöniger Büroarbeit
Einblicke in verschiedene Bereiche unseres Unternehmens
Kundenkontakt per Telefon und E-Mail
Unterstützung bei Angebotserstellung und Auftragsabwicklung
Organisation von Terminen und Büroabläufen
Arbeiten mit modernen Programmen und digitalen Systemen
ein familiäres Team mit festen Ansprechpartnern
sehr gute Übernahmechancen nach der Ausbildung

Das solltest Du mitbringen

freundliches Auftreten und Teamgeist
Interesse an Organisation und Kommunikation
Zuverlässigkeit und Lernbereitschaft
gute Deutschkenntnisse
sicherer Umgang mit PC, Smartphone und modernen Medien
mindestens einen guten ESA/MSA oder vergleichbaren Schulabschluss

Das bieten wir Dir

eine praxisnahe und vielseitige Ausbildung in einem familiengeführten
Betrieb
moderne Arbeitsplätze
bodenständige Kommunikation auf Augenhöhe
Unterstützung während Deiner gesamten Ausbildungszeit
Entwicklungsmöglichkeiten auch nach der Ausbildung
spannende Einblicke in ein modernes Handwerksunternehmen

Kontakte
Interesse? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung z.Hd. Dennis Vahlbruch.

Per E-Mail: dv@bowo-bauelemente.de
Als Kurzbewerbung über unser Bewerbungsfomular (hier klicken)

Arbeitspensum
Ausbildung

Start Anstellung
01.08.2026 oder 01.09.2026

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Schmiedekoppel 5, 23847, Kastorf,
Schleswig-Holstein, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
13. Mai 2026

Gültig bis
31.08.2026

BoWo Bauelemente GmbH Fenster, Türen, Markisen, Rollläden und Terrassendächer vom
Fachbetrieb

https://bowo-bauelemente.de

mailto:dv@bowo-bauelemente.de
https://bowo-bauelemente.de/online-bewerbung/


oder per Post an:

BoWo Bauelemente GmbH
Dennis Vahlbruch
Schmiedekoppel 5
23847 Kastorf

 

 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

BoWo Bauelemente GmbH Fenster, Türen, Markisen, Rollläden und Terrassendächer vom
Fachbetrieb

https://bowo-bauelemente.de

http://www.tcpdf.org

